Zakres czynności na stanowisku
Inspektora w Wydziale Edukacji i Zdrowia

1. Monitorowanie terminów wdrażania konkursów w ramach programów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej i krajowych.
2. Przygotowanie wniosków aplikacyjnych o dofinansowanie projektów ze środków funduszy unijnych i krajowych.
3. Współpraca ze szkołami i placówkami oświatowymi w zakresie opracowania wniosków dofinansowanych ze środków unijnych i krajowych.
4. Koordynowanie i nadzorowanie przebiegu prac zmierzających do przygotowania wniosków.
5. Pozyskiwanie partnerów zewnętrznych do realizacji projektów współfinansowanych ze środków unijnych i krajowych.
6. Koordynowanie i nadzorowanie realizacji projektów finansowanych lub dofinansowanych ze środków zewnętrznych, w tym z Krajowego Planu Odbudowy przy współpracy z komórkami organizacyjnymi Starostwa i jednostkami organizacyjnymi powiatu.
7. Prowadzenie spraw związanych z tworzeniem powiatowych instytucji kultury oraz nadzór nad ich funkcjonowaniem (Muzeum im. Kazimierza Pułaskiego w Warce).
8. Prowadzenie spraw związanych z ochroną zabytków. 
9. Współpraca z Wojewódzkim Konserwatorem Zabytków w sprawach związanych z opieką nad zabytkami. 
10. Wnioskowanie do wojewódzkiego konserwatora zabytków o wydanie decyzji w sprawie wpisania do rejestru zabytków dóbr kultury nieruchomych, ruchomych oraz kolekcji.
11. Przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia czasowego zajęcia.
12. Współpraca z wojewódzkimi instytucjami kultury.
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